
  
 
 
 
 

Inserat Februar 2024 

Bereichsleitung medizinische Praxisassistentin  
für die Orthopädie/Rheumatologie/Diabetes- und Ernährungsberatung 
Pensum 80-100% 
Stellenantritt: nach Vereinbarung 
 
Wir sind eine innovative, allgemeine internistische Grosspraxis mit Schwerpunkt Diabetes und 
Endokrinologie. Auf der gleichen Ebene befindet sich in separaten Räumlichkeiten die Orthopädie, 
Rheumatologie, Diabetes- und Ernährungsberatung. Für die selbständige Leitung und Betreuung der 
Ärzte und Berater:innen suchen wir eine ausgebildete Medizinische Praxisassistentin. 
Die Einarbeitung findet in der Praxis Dr. Villiger & Institut DiaMon statt. Ziel ist es, die Abläufe 
kennenzulernen um bei Bedarf auch einspringen zu können. 
 
Hauptaufgaben: 

• Allgemeine MPA-Tätigkeiten:  
wie Röntgen (inkl. Dosisintensives), Infusionen, Injektionen, Gipsen 

• Führung der Patienten-Administration 
• Venöse und kapilläre Blutentnahmen 
• Diverse Administrative Arbeiten 
• Schreiben ab Diktat 
• Empfang / Telefon / Agenda 

 
Sie bringen mit:  

• Abgeschlossene Berufs-Ausbildung als Medizinische Praxisassistentin EFZ (inkl. Dosisintensives 
Röntgen) 

• Fühlen sich wohl in einem grossen und motivierten Team  
• Sind selbständiges Arbeiten gewohnt und übernehmen gerne Verantwortung  
• Lehrabgängerinnen sind willkommen! 

 
Wir bieten Ihnen:  

• Lebhafte Grosspraxis zentral gelegen 
• Attraktive + Geregelte Arbeitszeiten bis 17h (Sa/So geschlossen)  
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten: Empfang, Telefon, Labor, Sprechstundenassistenz, 

Korrespondenz und vieles mehr  
• Schöne und moderne Praxisräume  
• Ein tolles MPA- und Ärzte-Team (flache Hierarchie) 
• Ausbildung dosisintensives Röntgen kann auch erst erlangt werden 

 
Auskunft über die Stelle gibt Ihnen gerne Sabine Eggmann, Bereichsleiterin MPA auch per Mail: 
sabine.eggmann@praxisvilliger, Tel. Nr. direkt 056 484 70 32 
 
 
Praxis Villiger & DiaMon AG 
Aerztezentrum Täfernhof 
Mellingerstrasse 207 
5405 Baden-Dättwil 
T 056 222 54 58  
www.praxisvilliger.ch  
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